
填 写 说 明

    为了及时准确掌握我院团员青年的实际情况，请各团支部在仔细阅读该填写说明后认真填写表格。

1、 表格部分的填写：

（一）学生团员用表：

	序号
	姓 名
	性别
	民 族
	出生年月
	文化程度
	入团时间
	团员证编号
	联 系 方 式
	备 注


（二）教工团员用表：

	序号
	姓 名
	性别
	民族
	出生年月
	文化程度
	参加工作时间
	入团时间
	团员证编号
	联 系 方 式
	备 注


（三）填写说明：

1、填写时，要求使用黑色墨水笔，字迹清晰。

2、填写顺序：对于学生团员，请按团员的学号顺序进行填写；对于教工团员，请按团员姓名的拼音字母顺序进行填写；在“序号”一栏中由“1”开始编号；

3、“文化程度”一栏，请填入“本科”、“专科”、“高职”等；

4、“联系方式”一栏，请填入团员本人的移动电话号码和宿舍电话，用“/”隔开，没有宿舍电话的可不填写；

5、“备注”一栏，对于学生团员，请填写本人的现任社会工作职务；对于教工团员，请填写本人的现任职务；

6、“入团时间”、“团员证编号”请按照本人的团员证进行填写；

7、对于教工团员的“参加工作时间”一栏，请按照------进行填写。

2、 页眉页脚部分的填写：

（一）页眉部分：

1、学生团员用表：

请在“________________系，_____________团支部”一栏的横线处填入系别和支部名称；

2、教工团员用表：

请在“________________系”一栏的横线处填入系别。

（二）页脚部分：

1、请各团总支对其所辖团支部、教工团员的团员花名册按照届别、专业、团支部、教工团员进行排序，在“第_______页”、“共_______页”中填入相应页码数字；

2、院团委在“总第________页”“总计________页”一栏中填入相应页码数字。


